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กองคลัง  งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

 อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแกว้



 

คำนำ 
 

  ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว   เป็น
หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง 
ซึ่งประกอบด้วย หมวดภาษีอากร  ได้แก่  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย หมวดค่าธรรมเนียม  
ค่าปรับ  และใบอนุญาต  ได้แก่  ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย  ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับทะเบียน
พาณิชย์  ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร  ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการขุดดินและถมดิน  และ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้งนี้เพ่ือการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท  มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุม
ถึงข้ันตอน  กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 
  ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง 
ทันตามกำหนด  ระยะเวลา  และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  จึงได้
กำหนด แนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2567 ขึ้น  เพื่อเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
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แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

กองคลัง  งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 

************************************* 
1. หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  เป็นไปอย่าง
เหมาะสม  ถูกต้อง  และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด  โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ  และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ  ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึง
การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ  จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ขึ้น  เพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงาน
ของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้วเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ  เกิดประสิทธิผล  และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ 
  การจัดทำแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.2567  
ประกอบด้วย  แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจน
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  เพ่ือให้ทราบงาน
โครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  โดย
สามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน  ประสานงาน  และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 
2. วัตถุประสงค์ 
  2.1  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมดที่
จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2567  ในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 
  2.2  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   ให้มีความถูกต้อง  ครบถ้วน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 
  2.3  เพื่อให้การจัดเก็บภาษี และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  เป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิม
รายได้จากการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ   โดยกำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ ่มขึ ้นร้อยละ 3       
ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566  
  2.4  เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
  2.5 เพ่ือประชาชนผู้เสียภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  ได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ 
  2.6  เพื ่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  ของประชาชน 
ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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3. เป้าหมาย 
  3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  เพ่ิมข้ึนจากปีงบประมาณ พ.ศ.
2565  ร้อยละ 3 
  3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือ  และเต็มใจชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
  3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพ  เกิดความรวดเร็ว  ครอบคลุม  เสมอภาค  เป็นธรรม 
4. วิธีการดำเนินงาน 
  4.1  ดำเนินการตามแผนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  แผนการจัดเก็บภาษีป้าย  
และแผนปฏิบัติงานตามหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
  1) ขั้นเตรียมการ 
  - สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  และจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ให้ครบถ้วน  จัดทำคำสั่ง  
ประกาศ  ต่างๆ 
  2) ขั้นดำเนินการ 
  (ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง) 
  - จัดทำประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
  - แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  ที่เก่ียวข้องกับภาษีต่าง ๆ 
  - สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  โดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พ.ศ.2562 
  - จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  - ประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 
  - ประสานงานกับส่วนต่าง ๆในองค์กร  เพื่อดำเนินการ  และประสานงานกับกำนัน  ผู้ใหญ่บ้าน  
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  ให้ประชาชนทราบ
ล่วงหน้า 
  - แจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6/ภ.ด.ส.7) 
  - ออกให้บริการรับชำระภาษี 
 
  (ภาษีป้าย) 
  - ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  พร้อมด้วยหลักฐาน 
  - แจ้งประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)  
  - ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน  นบัแต่วันที่ได้รับการแจ้งประเมินภาษี
ป้าย (ภ.ป.3)  มิฉะนั้นต้องเสียเงินเพิ่ม 
  4.2  จัดทำโครงการเพิ่มเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบล
สระแก้ว  ได้แก่ 
  - การจัดเก็บรายได้นอกสถานที่ 
  - การให้บริการรับชำระภาษี และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ในช่วงพักเท่ียงของวันทำการ  และ
วันหยุดราชการ 
  - การพัฒนาศักยภาพพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้ 
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  4.3 จัดทำโครงการประชาสัมพันธ์การจัดเก็บรายได้   
  - ติดตั้งป้ายประชาสัมพันธ์การจัดเก็บรายได้ 
  - ออกประชาสัมพันธ์  ให้ความรู้เกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  ภาษีป้าย 
ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย  ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ทั้ง 12 หมู่บ้าน 
  - ประชาสัมพันธ์ทางสื่อออนไลน์  เช่น Facebook website Line เป็นต้น 

  4.4 จัดทำโครงการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
  - การสำรวจข้อมูล / ปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4,ผ.ท.5) 
  - การปรับปรุงข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

  4.5  หลังดำเนินการแล้วเสร็จ 
  - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
 
5. ระยะเวลาดำเนินงาน 
  1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 
 
6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
  1.  ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน  โดยใช้แผนการ
ดำเนินงานนี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
  2.  องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 
  3.  ทำให้การจัดเก็บภาษขีององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้วเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผู้รับผิดชอบแผน 
กองคลัง  งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 
 
8. งบประมาณ 
  จ่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
  9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บรายได้เอง ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้วเพ่ิมข้ึน  ในร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
  9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
  9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 

 

 

/(ลงชื่อ).... 
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แนวทางและมาตรการ  เพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ 
 

มาตรการที่ 1  สร้างการมีส่วนร่วม 
  1.  ผู้บริหารและเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  ทุกระดับต้องให้ความสำคัญ
และตระหนักว่า  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติต้องได้รับการส่งเสริมการพัฒนาความรู้ความสามารถเก่ียวกับการจัดเก็บรายได้
อย่างสม่ำเสมอ  เช่น  การฝึกอบรม  เป็นต้น 
  2.  ให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  มีส่วนร่วมในกิจกรรมของประชาชนใน
ท้องถิ่น  โดยเฉพาะกลุ่มประชาคมหมู่บ้าน  ได้แก่  กลุ่มสตรี  กลุ่มอาชีพต่าง ๆ  กลุ่มผู้นำชุมชน ฯลฯ  เพื่อสร้าง
ความสนิทสนม  สร้างความประทับใจ  ความสัมพันธ์อันดี  และให้สอดแทรกความรู้เกี่ยวกับอำนาจหน้าที่ และ
ภารกิจงานจัดเก็บรายได้ท้องถิ่น 
  3.  ให้เจ้าหน้าที่มีอิสระในการติดตามหนี้ค้างชำระภาษีหรือหลีกเลี่ยงภาษีโดยปราศจากการ
แทรกแซงทางการเมืองท้องถิ่น 
  4.  เจ้าหน้าที่  ต้องจัดทำแผนการปฏิบัติงาน  เพื่อออกเยี่ยมเยือนตรวจสอบหาข้อมูลที่เป็นจริง  
พร้อมทั้งปรับแผนให้สอดคล้องถูกต้องตรงสภาพความเป็นจริง  มีความถูกต้องแม่นยำ  อ้างถึงระเบียบที่เกี่ยวขอ้ง
ไปปรับปฏิบัติให้เกิดผลสัมฤทธิ์  และเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น
ในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี  และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษี
ของประชาชนในตำบล 
  5.  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติต้องศึกษาคู่มือการปฏิบัติงาน  ระเบียบ  รวมถึงข่าวสาร  หนังสือสั่งการ
ต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  ให้เชี่ยวชาญและแม่นยำ  ซึ่งจะส่งผลให้ประชาชนเกิดความศรัทธาเชื่อมั่นในตัวผู้ปฏิบัติและ
เชื่อมั่นการบริหารงานของหน่วยงาน 
 
มาตรการที่ 2  สร้างการประชาสัมพันธ์  และความเข้าใจ 
  1. ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนได้เข้าใจในสิทธิและหน้าที่ของตนที่มีต่อสังคมต่อท้องถิ่น  ในเรื่อง
การจัดเก็บภาษี  และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  เพ่ือการพัฒนาความเจริญแก่ท้องถิ่น 
  2. ประชาสัมพันธ์สร้างความเข้าใจอันดีกับประชาชนว่าเงินภาษีจะนำมาใช้ในการพัฒนาท้องถิ่น  
และพัฒนาการให้บริการสาธารณะเพื่อประโยชน์สุขของประชาชนในรูปของสาธารณูปโภคต่าง ๆ  อย่างจริงจัง  
และทำให้ประชาชนเห็นถึงเงินที่ได้จากการชำระภาษีสามารถนำมาพัฒนาท้องถิ่น  ให้เจริญก้าวหน้าได้จริง  
ยกตัวอย่าง  เช่น  โครงการต่าง ๆ  แต่ละปี  ไม่ว่าจะเป็นโครงสร้างพื้นฐาน  งานส่งเสริมกลุ่มอาชีพ  และงาน
กิจกรรมประเพณีต่าง ๆ  เป็นต้น 
  3. ประชาสัมพันธ์ถึงขั้นตอน  วิธีการชำระภาษี  และบทกำหนดโทษที่จะได้รับกรณีไม่ชำระภาษี
ตามกำหนด 
  4. จัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ เช่นแผ่นพับ  จดหมายข่าว  เกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  ตลอดถึงอัตราภาษี  ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  และขั้นตอนวิธียื ่นแบบและ
กำหนดการชำระภาษี  โดยนำไปแจกจ่ายแก่ผู้ประกอบการ  ประชาชน  และประชาสัมพันธ์  ณ  จุดศูนย์รวมต่าง 
ๆ  เพ่ือให้ผู้สนใจได้รับทราบ   
   
 

/มาตรการ... 
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มาตรการที่ 3  สร้างความประทับใจแก่ผู้ชำระภาษี 
  1. แสดงความขอบคุณผู้ชำระภาษี  ที่ให้ความร่วมมือชำระภาษี  มีการประชาสัมพันธ์ต่อ ๆ  กัน
กัน  “การมาติดต่อประสานงานและชำระภาษี  ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ไม่ยุ่งยากอย่างที่คิด”  และรู้จักหน่วยงานเรา
มากยิ่งขึ้น 
  2. การให้การต้อนรับของเจ้าหน้าที่ด้วยไมตรี  ดุจญาติมิตร  เป็นกันเอง  ตลอดถึงผู้ที่มาติดต่อ
ประสานงาน 
  3. การให้บริการน้ำดื่ม  และข่าวสารต่าง ๆ 
  4. การให้บริการ Internet  และ  WIFI ฟรี 
  5. การให้บริการด้านข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการชำระภาษีทาง Internet  Wetsite Facebook  
เพ่ือให้กลุ่มต่าง ๆ  ได้เข้าถึง  และเป็นที่ประจักษ์ 
 
มาตรการที่ 4  สร้างความสะดวกในการยื่นแบบแสดงรายการและเพ่ิมช่องทางการชำระภาษี 
  1. การเพิ่มช่องทางให้บริการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อชำระภาษี  โดยสามารถยื่นแบบแสดง
รายการชำระภาษี  ได้ทาง 
   -  www.tbsakaeo.go.th 
   - ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : tumbonsakaeo@gmail.com 
   - Facebook : ภาษีองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 
   - Line : ภาษีองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  ID LINE : tbsk 
  2. การให้บริการชำระภาษีผ่านธนาคารบนระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (e-LAAS) 
  3. การปรับขยายเวลาให้ประชาชน  โดยเปิดให้บริการในช่วงเวลาดังต่อไปนี้ 
   ก่อนเวลาราชการ  ในเวลา 08.00 น. – 08.30 น.  
   ช่วงพักกลางวันของวันทำการราชการ  ในเวลา  12.00 น. – 13.00 น. 
   ช่วงหมดเวลาราชการ  ในเวลา  16.30 น. – 17.00 น. 
   ช่วงวันหยุดราชการ ในเวลา 09.00 น. – 12.00 น. 
  4.  ออกหน่วยบริการรับชำระภาษีนอกสถานที่ 
   
    

 
 

 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 
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       แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนที่ ๑ การดำเนินการ  
 ๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด

ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2566 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือ
ขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2566 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ 
ดาวโหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ ์2567 

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2567 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูก

สร้าง   
ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย
ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2567 

 1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2567 
ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  

 1.  รับชำระภาษี ภายในเดือนเมษายน 2567 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2567 
 กรณีปกติ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
ภายในเดือนเมษายน 2567 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่

ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
     - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

 

 



-8- 
 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ 2 

(ต่อ) 
(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
     - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน  
(3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
     - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน  
   

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน 2567 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2567 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   มีนาคม – กันยายน  2567 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 2567 

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 
      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน  2567 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน  2567 
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม  2568 

 
            
 

/ แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ  
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
 
ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ด.ส.3 และเอกสารประกอบ 
2. แจ้งผลการประเมินภาษี ภ.ด.ส.6,7  หรือ ภ.ด.ส.8 (ถ้ามี) 
3. รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ด.ส.9 , 10 
4. ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างภาษี 
5. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
2. ประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน 
4. ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด 
5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
นิติกร 

1. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดีต่อผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด 
2. ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับผลคดีเป็นระยะ ๆ 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

1. ความหมายของภาษีในพระราชบัญญัตินี้ 
 1.1 ภาษี  หมายความว่า  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 1.2 ผู้เสียภาษี  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  หรือ
เป็นผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ  ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้  และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 
 
2. ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี  คือ  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
 2.1  ที่ดิน  หมายความว่า  พื้นดิน  และให้ความหมายรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขา  หรือที่มีน้ำด้วย  (แม่น้ำ
และทะเลไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
  ที่ดินที่ต้องเสียภาษี  ได้แก่ 
  (1)  ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนอติบุคคล  เช่น  โฉนด  ตราจอง  ตราจองที่
ตราว่าได้ทำประโยชน์  นส.3 , นส.3 ก และ นส.3 ข 
  (2)  ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  แต่อยู่ในความครอบครองของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  เช่น สปก. 4 , ก.ส.น. , ส.ค.1 , นค.1 , นค.3 , ส.ท.ก.1 ก , ส.ท.ก.2 ก , นส.2 (ใบ
จอง)  และท่ีดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์  ฯลฯ  เป็นต้น 
 2.2  สิ่งปลูกสร้าง  หมายความว่า  โรงเรือน  อาคาร  ตึก  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคลเข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้  หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม  และให้หมายความ
รวมถึงห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว  หรือแพที่บุคคลอาจใช้
อยู่อาศัยหรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 
 
3.  ทรัพย์สินที่อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้นภาษี 
 3.1  ทรัพย์สินของรัฐ  หรือหน่วยงานของรัฐ  ซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ  หรือใน
กิจการสาธารณะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 
 3.2  ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการองค์การสหประชาชาติ  ทบวงการชำนัญพิเศษขององค์การสหประชาชาติ
หรือองค์การระหว่างประเทศอ่ืน  ซึ่งประเทศไทยมีข้อผูกพันที่ต้องยกเว้นภาษีให้ตามสนธิสัญญาหรือความตกลงอ่ืน
ใด 
 3.3  ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศซึ่งเป็นไปตามหลักถ้อยทีถ้อย
ปฏิบัติต่อกัน 
 3.4  ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย 
 3.5  ทรัพย์สินที่เป็นศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดที่ใช้เฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือกิจการ
สาธารณะ  หรือทรัพย์สินที่เป็นที่อยู่ของสงฆ์  นักพรต  นักบวช  หรือบาทหลวง  ไม่ว่าศาสนาใด  หรือทรัพยส์นิที่
เป็นศาลเจ้าที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 
 3.6  ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิได้รับประโยชน์ตอบแทน 
 

/3.7 ทรัพย์สิน... 
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 3.7  ทร ัพย ์ส ินท ี ่ เป ็นของมูลน ิธ ิหร ือองค ์การหร ือสถานสาธารณกุศลตามที ่ร ัฐมนตร ีว ่าการ
กระทรวงการคลังประกาศกำหนด  เฉพาะที่มิได้หาผลประโยชน์ 
 3.8  ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด 
 3.9  ทรัพย์ส่วนกลางที่มีไว้เพื่อใช้หรือเพื่อประโยชน์ร่วมกันสำหรับเจ้าของร่วมตามกฎหมายว่าด้วย  
อาคารชุด   
 3.10  ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน เช่น  ถนน  สวน  หรือสนาม    
เด็กเล่น  เป็นต้น 
 3.11  ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  เช่น
ถนนในเขตนิคมอุตสาหกรรม 
 3.12  ทรัพย์สินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  เช่น  ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เฉพาะที่ไม่ได้ใช้หา
ผลประโยชน์  ทรัพย์สินของรัฐวิสาหกิจที่อยู่ระหว่างการพัฒนาและยังไม่ได้ใช้หาผลประโยชน์  เป็นต้น 
 
4.  ผู้ทีหน้าที่เสียภาษ ี คือ 
 4.1  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
 4.2  ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ  ไม่ว่าจะเป็นการเข้า
ไปทำประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ 
 4.3  ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน  ได้แก่ 
  (1)  ผู้จัดการมรดกหรือทายาท  ในกรณีที่ผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 
  (2)  ผู้จัดการทรัพย์สิน  กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่า
ด้วยสาบสูญ 
  (3)  ผู ้แทนโดยชอบธรรม  ผู ้อนุบาลหรือผู ้พิทักษ์  ในกรณีที ่ผู ้เสียภาษีเป็นผู ้เยาว์  คนไร้
ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
  (4)  ผู้แทนของนิติบุคคล  ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล  ทั้งนี้จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ
เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
  (5)  ผู้ชำระบัญชี  ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 
  (6)  เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง  ในกรณีที่ทรัพย์สินต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน 
 4.4  กรณีที่ที ่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน   ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของ       
สิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี   
 
5.  ฐานภาษี 
 คือ  มูลค่าท้ังหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  โดยการคำนวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นไปตาม
ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมที่ดินตาม
ประมวลกฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย์  ตามหลักเกณฑ์ดังนี้  (มาตรา32) 
 
 

/(1) ที่ดิน... 
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  (1)  ที่ดิน  ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
  (2)  สิ่งปลูกสร้าง  ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
  (3)  สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด  ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
 
6.  การยกเว้นมูลค่าของฐานภาษี 
 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหักมูลค่าของฐานภาษีออกก่อนที่จะนำไปคำนวณภาษี  หากเข้าหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 
 1) ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมอยู่ในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด  ให้ได้รับการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้นรวมกันไม่เกิน 
50 ล้านบาท 
  โดยมีวิธีการคำนวณ  ดังนี้ 
   1.1) กรณีเป็นเจ้าของแปลงเดียว  ให้นำมูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้นหักด้วย    
50 ล้านบาท  ส่วนที่เหลือคือมูลค่าของฐานภาษี  หากมูลค่าฐานภาษีที่คำนวณได้ดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือ
เท่ากับศูนย์ให้มูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 
   1.2 ) กรณีเป็นเจ้าของมากกว่า 1 แปลง  ให้นำมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้นหกัด้วย 
50 ล้านบาท  โดยให้มูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของแปลงที่มีมูลค่าสูงสุดก่อนแล้วหักมูลค่าของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างที่มีมูลค่าสูงในลำดับรองลงมาตามลำดับ  เมื่อหักครบ 50 ล้านบาทแล้ว  มูลค่าทรัพย์สินที่เหลือ         
แต่ละแปลงคือมูลค่าของฐานภาษี  หากมูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับศูนย์  ให้มูลค่าของ
ฐานภาษีดังกล่าเท่ากับศูนย์ 
 2) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านใน
วันที่ 1 มกราคมของปีภาษีนั้น  ให้ได้รับการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท  โดยมีวิธีการคำนวณ 
คือ ให้นำมูลค่าที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหักด้วย 50 ล้านบาท ส่วนที่เหลือคือมูลค่าของฐานภาษี  หากมูลค่าของฐาน
ภาษีท่ีคำนวณได้ดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับศูนย์  ให้มูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 
 3)  กรณีที่บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  แต่ไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินและใช้สิ่งปลูกสร้างดังกล่าว
เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน  ให้ได้รับยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 10 ล้านบาท  โดยมีวิธีการ
คำนวณ  คือ  ให้นำมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างนั้นหักด้วย 10 ล้านบาท  ส่วนที่เหลือคือมูลค่าของฐานภาษี  หากมูลค่า
ของฐานภาษีท่ีคำนวณได้ดังกล่าวมีมูลค่าน้อยกว่าหรือเท่ากับศูนย์  ให้มูลค่าของฐานภาษีดังกล่าวเท่ากับศูนย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/7.อัตรา... 
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7. อัตราภาษี 
 เพดานอัตราภาษี  แยกตามการใช้ประโยชน์ดังนี้ 
  
 1)ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม 

มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี หมายเหตุ 

50 ล้านบาทแรก ยกเว้น 
 เฉพาะเจ ้าของซึ่ ง

เป็นบุคคลธรรมดา 
ส่วนที่ไม่เกิน 75 ล้านบาท 0.01 % (ล้านละ 100 บาท)  
ส่วนที่เกิน 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท 0.03 % (ล้านละ 300 บาท)  
ส่วนที่เกิน 100 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท 0.05 % (ล้านละ 500 บาท)  
ส่วนที่เกิน 500 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท 0.07 % (ล้านละ 700 บาท)  
ส่วนที่เกิน 1,000 ล้านบาท 0.10 % (ล ้านละ 1,000 

บาท) 
 

 
 2) ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างท่ีใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย 
  (ก) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธธรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียน
บ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร    

มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี หมายเหตุ 
ไม่เกิน 25 ล้านบาท 0.03 % (ล้านละ 300 บาท) มาตรา 41 ยกเว้น

มูลค่าฐานภาษี 50 
ล้านบาทแรก 

ส่วนที่เกิน 25 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท 0.05 % (ล้านละ 500 บาท) 

ส่วนที่เกิน 50 ล้าน   0.10 % (ล้านละ 1,000 บาท)   
 
  (ข) สิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธธรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านตาม
กฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี   หมายเหตุ 
ไม่เกิน 40 ล้านบาท 0.02 % (ล้านละ 200 บาท)  
ส่วนที่เกิน 40 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 65 ล้านบาท 0.03 % (ล้านละ 300 บาท)  
ส่วนที่เกิน 65 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 90 ล้านบาท 0.05 % (ล้านละ 500 บาท)  
ส่วนที่เกิน 90 ล้านบาทข้ึนไป   0.10 % (ล้านละ 1,000)  

  หมายเหตุ มาตรา 41 ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 10 ล้านบาทแรก 
 
   
 
 

/(ค)... 
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  (ค) ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัยกรณีอื่นนอกจากการใช้ประโยชน์เป็น     
ที่อยู่อาศัย (ก) และ (ข) 

มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี หมายเหตุ 
ไม่เกิน 50 ล้านบาท 0.02 % (ล้านละ 200 บาท)  
ส่วนที่เกิน 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 75 ล้านบาท 0.03 % (ล้านละ 300 บาท)  
ส่วนที่เกิน 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท 0.05 % (ล้านละ 500 บาท)  
ส่วนที่เกิน 100 ล้านบาทข้ึนไป   0.10 % (ล้านละ 1,000 บาท)  

 
 
 3. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อ่ืน  (พาณิชย์กรรม) 
  นอกจาก (1) ประกอบเกษตรกรรม หรือ (2) ที่อยู่อาศัย  

 
 4. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ  

 
8. การลดและการยกเว้นภาษี 
 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอาจได้รับการลดหรือยกเว้นภาษีหากเข้าหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 1. ลดภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างบางประเภทตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา  ดังนี้ 
  1.1 ลดภาษีให้ร้อยละ 50 ของจำนวนภาษีที่จะต้องเสียสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  หรือห้อง
ชุด  ที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในวันที่ 1 มกราคมของปีภาษีนั้น  
ที่ได้โอนสิทธิในหนังสือแสดงสิทธิหรืออสังหาริมทรัพย์อื่นรับเป็นมรดก  ก่อนวันที่ 13 มีนาคม 2562  แต่ไม่ใช้
บังคับกับผู้รับโอนที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  หรือห้องชุดในทอด ๆ ต่อไป 
 

1.2 ลดภาษี... 

มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี หมายเหตุ 
ไม่เกิน 50 ล้านบาท 0.30 % (ล้านละ 3,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 200 ล้าน 0.40 % (ล้านละ 4,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 200 ล้าน แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน 0.50 % (ล้านละ 5,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 5,000 ล้าน 0.60 % (ล้านละ 6,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 5,000 ล้าน   0.70 % (ล้านละ 7,000 บาท)  

มูลค่าทรัพย์สิน (บาท) อัตราภาษีต่อปี หมายเหตุ 
ไม่เกิน 50 ล้านบาท 0.30 % (ล้านละ 3,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 50 ล้าน แต่ไม่เกิน 200 ล้าน 0.40 % (ล้านละ 4,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 200 ล้าน แต่ไม่เกิน 1,000 ล้าน 0.50 % (ล้านละ 5,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 1,000 ล้าน แต่ไม่เกิน 5,000 ล้าน 0.60 % (ล้านละ 6,000 บาท)  
ส่วนที่เกิน 5,000 ล้าน   0.70 % (ล้านละ 7,000 บาท)  
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  1.2 ลดภาษีร้อยละ 90  ของจำนวนภาษีท่ีจะต้องเสียของทรัพย์สิน  ดังต่อไปนี้ 
   1.2.1 อสังหาริมทรัพย์รอการขายของสถาบันการเงินตามกฎหมายว่าด้วยธุรกิจสถาบัน
การเงิน  เป็นเวลาไม่เกิน 5 ปีนับจากวันที่ได้กรรมสิทธิ์ 
   1.2.2 อสังหาริมทรัพย์รอการขายของบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัท
บริหารสินทรัพย์  เป็นเวลาไม่เกิน 5 ปีนับจากวันที่ได้กรรมสิทธิ์ 
   1.2.3  อสังหาริมทรัพย์รอการขายของสถาบันการเงินที่มีกฎหมายเฉพาะจัดตั้งขึ้นตาม
กฎหมายจัดตั้งสถานบันการเงินเฉพาะกิจ  เป็นเวลาไม่เกิน 5 ปี  นับจากวันที่ได้กรรมสิทธิ์ 
   1.2.4  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่นำมาพัฒนาเป็นโครงการจัดสรรเพื่ออยู่อาศัย  หรือ
อุตสาหกรรม  ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน  เป็นเวลาไม่เกิน 3 ปี  นับจากวันที่ได้รับอนุญาตให้ทำการ
จัดสรรที่ดินดังกล่าว 
   1.2.5  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่นำมาพัฒนาเป็นอาคารชุดเพื่ออยู่อาศัยตามกฎหมายว่า
ด้วยอาคารชุด  เป็นเวลาไม่เกิน 3 ปี  นับจากวันที่ได้รับอนุญาตก่อสร้างอาคารชุดดังกล่าว 
   1.2.6  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่นำมาพัฒนาเป็นนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วย
การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  เป็นเวลาไม่เกิน 3 ปี  นับแต่วันที่ได้รับอนุญาตจัดตั้งนิคมอุตสาหกรรม
ดังกล่าว 
   1.2.7  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด  
หรือกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยที่อยู่ระหว่างรอการขาย  เป็นเวลาไม่เกิน 2 ปี  นับจาก
วันที่ 13 มีนาคม 2562 
  1.3 ลดภาษีร้อยละ 90  ของจำนวนภาษีที ่จะต้องเสียสำหรับที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้างที ่ใช้
ประโยชน์ในกิจการของสถานอุดมศึกษาและโรงเรียน  ดังต่อไปนี้ 
   1.3.1  สถานศึกษาของเอกชนซึ ่งเป็นการศึกษาขั ้นพื ้นฐานตามกฎหมายว่าด้วย
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
   1.3.2  โรงเรียนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  ได้แก่  โรงเรียนในระบบ  และ
โรงเรียนนอกระบบ  ประเภทสินศาสนา  ศูนย์การศึกษาอิสลามประจำมัสยิด (ตาดีกา)  และสถาบันศึกษาปอเนาะ 
  1.4 ลดภาษีร้อยละ 90  ของจำนวนภาษีที่จะต้องเสียของทรัพย์สินที่ใช้เป็นสถานที่เล่น กีฬา  
สวนสัตว์  สวนสนุก  หรือท่ีจอดรถสาธารณะ 
  1.5 ลดภาษีร้อยละ 90 ของจำนวนภาษีที่จะต้องเสียของทรัพย์สินที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้าน
คมนาคม  ดังต่อไปนี้ 
   1.5.1  อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคมทางอากาศ  เฉพาะส่วน
ของที่ดินที่ใช้เป็นทางขึ้นลงอากาศยาน  ทางขับ  ลานจอดอากาศยาน  และหลุมจอดอากาศยานระยะไกล 
   1.5.2  อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคมทางบก  ที่เป็นทางพิเศษ
หรือทางพิเศษระหว่างเมือง  เฉพาะส่วนดังต่อไปนี้ 
    (ก) ทางยกขึ้นระดับ 
    (ข) ที่ดินที่ตั้งของถนนหรือทางยกระดับ 
    (ค) ที่ดินที่เป็นลานจอดรถโดยสารสาธารณะในสถานีขนส่งผู้โดยสาร 
    
 

1.5.3 อสังหา... 
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   1.5.3  อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพื้นฐานด้านคมนาคมทางราง  เฉพาะส่วน
ดังต่อไปนี้ 
    (ก) สิ่งปลูกสร้างที่ใช้เป็นทางเดินรถไฟฟ้า 
    (ข) ที่ดินที่ตั้งของเส้นทางเดินรถไฟฟ้าส่วนที่อยู่เหนือพ้ืนดิน 
    (ค) ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้เป็นที่จอดรถยนต์สำหรับผู้โดยสารรถไฟฟ้า 
  1.6 ลดภาษีร้อยละ 50  ของจำนวนภาษีที่จะต้องเสียของทรัพย์สินที่เป็นโครงสร้างพ้ืนฐานด้าน
พลังงาน  ดังต่อไปนี้ 
   1.6.1  อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงานเฉพาะส่วนของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างที่ใช้เป็นโรงผลิตไฟฟ้า 
   1.6.2  อสังหาริมทรัพย์ที่เป็นโครงสร้างพ้ืนฐานด้านพลังงานเฉพาะส่วนของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างที่ใช้เป็นเขื่อน 
 2. ลดหรือยกเว้นภาษีในกรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลายให้เสื่อมสภาพ
ด้วยเหตุอันพ้นวิสัยที่จะป้องกันได้โดยทั่วไป  โดยมีแนวทางดังนี้ 
  2.1  ต้องปรากฏว่าในปีที่ล่วงมาแล้ว  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในบริเวณนั้นได้รับความเสียหาย
มากหรือถกูทำลายให้เสื่อมสภาพอันเนื่องมาจาก  “เหตุอันพ้นวิสัย”  ในช่วงระยะเวลาใดระยะเวลาหนึ่ง 
  2.2  “เหตุอันพ้นวิสัย”  หมายความว่า  เหตุที่เกิดจากสาธารณภัยอันได้แก่  อัคคีภัย  วาตภัย  
อุทกภัย  ภัยแล้ง  ภาวะฝนแล้ง  ฝนทิ้งช่วง  ภัยจากลูกเห็บ  ภัยอันเกิดจากภัยป่า  ภั ยที่เกิดจากโรคหรือการ
ระบาดของแมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด  อากาศหนาวจัดผิดปกติ  ภัยสงคราม  และภัยอันเนื่องมาจากการกระทำ
ของผู้ก่อการร้าย  กองกำลังจากต่างประเทศ  ตลอดจนภัยอื่น ๆ  ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติ  หรือมีบุคคลหรือสัตว์ทำ
ให้เกิดข้ึน  ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
  2.3  หลักเกณฑ์ในการลดหรือยกเว้นภาษี 
   2.3.1  เสียหายไม่เกิน  2 ใน 3 ของจำนวนเนื้อที่ท้ังหมดให้ลดภาษีตามส่วนที่เสียหาย 
   2.3.2  เสียหายเกินกว่า 2 ใน 3  ของจำนวนเนื้อที่ท้ังหมดให้ได้รับยกเว้นภาษี 
  2.4  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณีแต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ดำเนินการสำรวจเนื้อที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบริเวณที่ได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลาย  โดยให้ทำบัญชีรายชื่อ
เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  จำนวนเนื้อที่หรือสิ่งปลูกสร้างที่ได้รับความเสียหายมากหรือถูกทำลายแต่ละราย  
แล้วรายงานพร้อมส่งบัญชีดังกล่าวไปยังคณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยแล้วแต่กรณี 
  2.5  คณะกรรมการภาษีท ี ่ด ินและส ิ ่ งปล ูกสร ้างประจำจ ังหว ัดหร ือร ัฐมนตร ีว ่าการ
กระทรวงมหาดไทยแล้วแต่กรณี  จะออกไปตรวจสอบด้วยตนเองหรือจะมอบหมายให้ข้าราชการผู้ใดออกไป
ตรวจสอบแทนก็ได้ 
  2.6 เมื ่อคณะกรรมการภาษีที ่ด ินและสิ ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือร ัฐมนตรีว ่าการ
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาลดหรือยกเว้นภาษีให้แก่ผู้ใดแล้ว  ให้ส่งบัญชีรายชื่อผู้ได้รับการยกเว้นหรือลดภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไปยังผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี 
  2.7  เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี  ได้รับแจ้งตามข้อ 2.6 
แล้ว  ให้ดำเนินการดังนี้ 
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   2.7.1 ในกรณีลดภาษีให้เก็บเงินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างตามจำนวนที่คณะกรรมการ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดหรือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยแล้วแต่กรณีสั่งลดแล้วในปีต่อไป 
   2.7.2  ในกรณียกเว้นภาษีให้งดเก็บเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในปีต่อไป 
 
9. ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน  สิ่งปลูกสร้าง  หรือสิ่งปลูกสร้างท่ีเป็นห้องชุด 
 คือ  ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
ที่ดินตามประมวลกฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
กำหนดราคาประเมินทุนทรัพย์และเป็นบัญชีที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นได้รับแจ้งจากกรมธนารักษ์หรือ
สำนักงานธนารักษ์พ้ืนที่แล้วแต่กรณี  ตามมาตรา 36  
 
10. การคำนวณภาษี 
 10.1 การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประกอบการเกษตร 
  1) ให้คำนวณมูลค่าฐานภาษีรายแปลง 
  2) นำมูลค่าทุกแปลงมารวมกันเป็นฐานภาษี 
  3) นำฐานภาษีมาหักมูลค่าฐานภาษีท่ี 50 ล้านบาท  โดยหักจากแปลงที่มีราคาสูงสุดตามลำดับ 
  4) หลักจากหักฐานภาษี 50 ล้านบาทแล้ว  คำนวณแยกเป็นรายแปลง  แปลงใดมีพ้ืนที่ดินต่อกัน
ให้นำมูลค่าฐานภาษีมารวมกันเพื่อคำนวณภาษี 
 10.2 การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้อยู่อาศัย 
  1) ให้คำนวณมูลค่าของที่ดิน 
  2) คำนวณมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างและหักค่าเสื่อมตามตารางการหักค่าเสื่อม 
  3) นำมูลค่าของที่ดินและมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างมารวมกัน  มูลค่าท่ีได้ถือเป็นฐานภาษี 
  4) นำมูลค่าของฐานภาษีท่ีได้ตามข้อ 3) มาหักฐานมูลค่าฐานภาษีท่ียกเว้นตามเกณฑ์  ดังนี้ 
   (ก) กรณีบ้านหลังแรก  จะต้องมีเอกสารสิทธิที่ดินเป็นของตัวเอง  บ้านเป็นของตัวเอง  
และมีชื่อในทะเบียนบ้าน  ณ  วันที่ 1 มกราคม   ให้ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 50 ล้านบาท  ส่วนที่เกินคิดใน      
อัตรา 0.03 
   (ข) กรณีบ้านหลังแรก  มีเอกสารสิทธิที่ดินเป็นของคนอื่น  บ้านเป็นของตนเอง  และมี
ชื่อในทะเบียนบ้าน  ณ  วันที่ 1 มกราคม  ให้ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 10 ล้านบาท  ส่วนที่เกินคิดในอัตรา 0.02 
   (ค) กรณีบ้านหลังอื่น หมายถึงไม่มีชื่อในทะเบียนบ้าน  แต่เป็นเจ้าของบ้าน  ไม่มีการ
ยกเว้นฐานภาษี  ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.02 
 10.3 การคำนวณภาษีสำหรับห้องชุด 
  1) คำนวณมูลค่าของห้องชุด  โดยนำจำนวนเนื้อที่ห้องชุดไปคูณกับราคาประเมินของห้องชุด (ไม่
ต้องหักค่าเสื่อมของห้องชุด)  มูลค่าท่ีได้ถือเป็นฐานภาษี 
  2) นำมูลค่าฐานภาษีไปหักฐานภาษีที่ได้รับยกเว้น  กรณีบ้านหลังแรก  จะต้องมีเอกสารสิทธิ  
ที่ดินเป็นของตัวเอง  บ้านเป็นของตัวเอง  และมีชื่อในทะเบียนบ้าน ณ วันที่ 1 มกราคม  ให้ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 
50 ล้านบาท  ส่วนที่เกินคิดในอัตราร้อยละ 0.03 
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 10.4  การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างท่ีใช้ประโยชน์อื่น 
  1) ให้คำนวณมูลค่าของที่ดิน 
  2) คำนวณมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างและหักค่าเสื่อมตามตารางหักค่าเสื่อม 
  3) นำมูลค่าของที่ดินและมูลค่าของสิ่งปลูกสร้างมารวมกัน  มูลค่าท่ีได้ถือเป็นฐานภาษี 
  4) นำมูลค่าของฐานภาษีท่ีได้ตามข้อ 3) มาคำนวณภาษีตามอัตราภาษีที่กำหนด 
 10.5  การคำนวณภาษีสำหรับที่ดินที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 
  1) ให้คำนวณมูลค่าของที่ดิน 
  2) นำมูลค่าของที่ดินที่คำนวณได้ตามข้อ 1) มาคำนวณภาษีตามอัตราภาษีท่ีกำหนด 
 
11. การแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 11.1  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี  ทั้งนี้  
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  พ.ศ. 2562  ไม่ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ
ประเมินภายหลังเดือนกุมภาพันธ์ได้  ดังนั้น  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจึงควรระมัดระวังแจ้งการประเมินใหท้ัน
ภายในระยะเวลาที่กำหนด  โดยหนังสือแจ้งการประเมินให้เป็นไปตามแบบที่กำหนด  พร้อมส่งรายละเอียดการ
คำนวณภาษีให้ผู้เสียภาษีทราบด้วย 
 11.2  การส่งหนังสือแจ้งประเมิน  ให้เจ้าหน้าที ่ส่งให้แก่ผู ้เสียภาษีโดยตรง  หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ  โดยให้ส่ง ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานที่ทำการของบุคคลนั้นในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้น
ถึงพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น  ถ้าไม่พบผู้เสียภาษี  ณ  ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานที่ทำ
การของผู้เสียภาษีจะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว  และอยู่ ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานที่ทำการ
ที่ปรากฏว่าเป็นของผู้เสียภาษีนั้นก็ได้ 
 11.3  ถ้าไม่สามารถส่งหนังสือได้  ให้ปิดหนังสือในที่ที่เห็นได้ง่าย  ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานที่
ทำการของผู้เสียภาษีนั้น  หรือลงประกาศแจ้งความในหนังสือพิมพ์ก็ได้  เมื่อเวลาล่วงพ้นไปไม่น้อยกว่า 7 วัน  นับ
แต่วันที่ได้ดำเนินการดังกล่าว  ให้ถือว่าผู้เสียภาษีได้รับหนังสือแล้ว 
 11.4  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพบว่ามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วน  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวนการประเมินภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษี มีหน้าที่ต้องเสียภาษีได้  โดย
ทบทวนได้เพียง 3 ปี  นับแต่วันสุดท้ายแห่งกำหนดเวลาการชำระภาษี  โดยมีขั้นตอน  ดังนี้ 
  (ก) กรณีที่ต้องชำระเพิ่มเติม  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี  
และให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีที่ต้องเสียเพิ่มเติมโดยไม่ต้องเสียเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 
  (ข) กรณีท่ีมีการชำระภาษีไว้เกินกว่าจำนวนที่จะต้องเสีย  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือ
แจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 15 วัน  นับแต่วันที่ตรวจสอบพบว่ามีการประเมินภาษีผิดพลาด  เพ่ือให้มารับเงินที่
ชำระเกินคืนภายใน 1 ปี  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 
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12. การผ่อนชำระภาษี 
 ผู้เสียภาษีจะขอผ่อนชำระภาษีก็ได้  โดยวงเงินที่จะขอผ่อนชำระจะต้องมีจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป  
และต้องทำเป็นหนังสือยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเดือนเมษายน  ซึ่งกำหนดเวลาในการผ่อนชำระให้
แบ่งได้ไม่เกิน 3 งวด ๆ ละเท่า ๆ กัน  ดังนี้ 
 งวดที่ 1  ชำระภายในเดือนเมษายน 
 งวดที่ 2 ชำระภายในเดือนพฤษภาคม 
 งวดที่ 3 ชำระภายในเดือนมิถุนายน. 
 
13. การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 13.1 เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์แล้ว  
ผู้เสียภาษีจะต้องนำเงินมาชำระต่อพนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน  ณ  สำนักงานเทศบาล  ที่ทำการ
องค์การบริหารส่วนตำบล  สำนักงานเขต  ศาลาว่าการเมืองพัทยา  ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มี
กฎหมายกำหนด  หรือสถานที่อื ่นที่ผู้บริหารท้องถิ่นกำหนด  โดยให้ถือวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใน
ใบเสร็จรับเงินเป็นวันที่ชำระภาษี 
 13.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะมอบให้ส่วนราชการรับชำระภาษีแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก็
ได้  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทำความตกลงเป็นหนังสือกับส่วนราชการนั้น  และให้ส่วนราชการที่รับชำระ
ภาษีแทน  สามารถหักค่าใช้จ่ายในอัตราร้อยละ 3  ของภาษีที่รับชำระไว้แทนได้  โดยให้ถือว่าวันที่เจ้าหน้าที่ของ
ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินเป็นวันที่ชำระภาษี 
 13.3 ผู้เสียภาษีอาจชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ  หรือการชำระผ่านธนาคาร  หรือโดย
การวิธีอ่ืนใด  เช่น  ชำระภาษีผ่านจุดบริการ  เป็นต้น 
 กรณีชำระภาษีทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ  โดยส่งธนาณัติ  ตั๋วแลกเงิน  ไปรษณีย์  เช็คธนาคาร  
หรือเช็คที่ธนาคารรับรองสั่งจ่ายให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ถือว่าวันที่หน่วยงานให้บริการไปรษณีย์
ประทับตราลงทะเบียนเป็นวันชำระภาษี 
 กรณีชำระโดยผ่านทางธนาคารหรือวิธีการอื่นใด ให้ถือว่าวันที่ธนาคารได้รับเงินค่าภาษีหรือวันที่มีการ
ชำระเงินค่าภาษีผ่านจุดบริการ  เป็นวันที่ชำระภาษี 
 
14. การเร่งรัดภาษีค้างชำระ 
 ถ้าผู้เสียไม่ชำระภาษีภายในเดือนเมษายน  หรือไม่ชำระภาษีภายในระยะเวลาที่ขอผ่อนชำระ  หรือไม่
ชำระภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่ได้รับการแจ้งประเมินเพิ่มเติม  ให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ  ที่จะต้องติดตามเร่งรัด
ภาษีค้างชำระดังกล่าว  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ ดังนี้ 
 14.1 มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีที่มีภาษีค้างชำระภายในเดือนพฤษภาคมของปี  เพื่อให้มาชำระภาษี
ค้างชำระ  พร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
 14.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่มาชำระภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขานั้นทราบ  เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการจด
ทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ต่อไป 
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 14.3 การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตาม
พระราชบัญญัตินี้จะทำไม่ได้  หากปรากฏหลักฐานจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นว่ามีภาษีค้างชำระสำหรับที่ดิน
หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น  ดังนั้น  หากต่อมาผู้เสียภาษีได้มาชำระภาษีค้างชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมแล้ว  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องรีบดำเนินการแจ้งให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาทราบ  เพื่อถอนการอายัด
ดังกล่าวต่อไป 
 
15. การคิดเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 
 ถ้าผู้เสียภาษีไม่มาชำระภาษีภายในระยะเวลาที่กำหนด  จะต้องเสียภาษีค้างชำระรวมทั้งเบี้ยปรับและเงิน
เพ่ิม  ดังนี้ 
 15.1 ถ้าผู้เสียภาษีมิได้มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  แต่ต่อมาได้มาชำระภาษีก่อนที่จะได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน  ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 10  ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
 15.2 ถ้าผู้เสียภาษีมาชำระภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 20 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 
 15.3 ถ้าผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายหลังจากที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน  ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 40 
ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
 15.4 ถ้าผู้เสียภาษีมิได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  ให้เสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวน
ภาษีค้างชำระ  เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน  โดยให้เริ่มนับเมื่อพ้นกำหนดเวลาชำระภาษีจนถึงวันที่มีการชำระ
ภาษีแต่ไม่ให้เกินกว่าจำนวนภาษีท่ีต้องชำระ 
 15.6 เบี้ยปรับอาจงดได้  ในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย  โดยผู้ที่มีหน้าที่เสีย
ภาษีจะต้องยื่นคำร้องเป็นหนังสือต่อผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อของดเบี้ยปรับของภาษีที่ค้างชำระ  และให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นมีอำนาจสั่งงดเบี้ยปรับนับแต่วันที่ศาลหรือเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจตามกฎหมายมีคำสั่งให้ยึด  อายัดที่ดินหรือ
สิ่งปลูกสร้างแล้วแต่กรณี 
 
16.  การขอรับเงินคืน 
 กรณีที่ผู้เสียภาษีเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษี  หรือเสียภาษีเกินกว่าจำนวนที่ต้องเสีย  ไม่ว่าโดย
ความผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน  โดย
ดำเนินการดังนี้ 
 16.1 ผู้เสียภาษียื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 3 ปี  นับแต่วันที่ชำระภาษี  พร้อมทั้งส่งเอกสาร  
หลักฐาน  หรือคำชี้แจงใด ๆ  ประกอบคำร้องด้วย 
 16.2 ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาให้แล้วเสร็จ  และแจ้งผลการพิจารณาคำร้อง  ให้ผู้ยื่นคำร้องทราบภายใน 
90 วัน  นับแต่วันที่ได้รับคำร้อง 
 16.3 ถ้าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นว่าผู้ยื่นคำร้องมีสิทธิได้รับเงินคืน  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งคืนเงินให้แก่ผู้
ยื่นคำร้อง  โดยแจ้งให้ผู้ยื่นคำร้องทราบภายใน 15 วัน  นับแต่วันที่ได้มีคำสั่ง 
 16.4 กรณีผู้บริหารท้องถิ่นเห็นว่า  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประเมินภาษีผิดพลาด  ให้ผู ้บริหาร
ท้องถิ่นสั่งให้ดอกเบี้ยแก่ผู้ได้รับคืนเงินในอัตราร้อยละ 1 ต่อเดือน  หรือเศษของเดือนของเงินที่ได้รับคืนโดยไมค่ิด
ทบต้น  นับแต่วันที่ยื่นคำร้องขอรับคืนเงินจนถึงวันที่คืนเงิน 
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 16.5 ถ้าผู้ยื่นคำร้องไม่มารับเงินคืนภายใน 1 ปี  นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ให้เงินนั้นตกเป็นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
17. บทกำหนดโทษ 
 17.1 ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที ่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา 28 หรือมาตรา 29  หรือของ
ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา 63 (3) หรือ (4) ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน  หรือปรับไม่เกิน 
10,000 บาท  หรือทั้งจำท้ังปรับ 
 17.2 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น  ตามมาตรา 29 หรือของพนักงานประเมินตาม
มาตรา 45 หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่น  หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตาม
มาตรา 63 (1) หรือ (2) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท 
 17.3 ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไว้ในมาตรา 33  
ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000 บาท 
 17.4 ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา 62 หรือทำลาย  ย้ายไปเสีย  
ซ่อนเร้น  หรือโอนให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งให้ยึด  หรืออายัด  ต้องระวางโทษจำคุกไม่
เกิน  1 ปี  หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท  หรือทั้งจำท้ังปรับ 
 17.5 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี  ตามมาตรา 
80 ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท 
 17.6 ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี  
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี  หรือปรับไม่เกิน 40,000 บาท  หรือทั้งจำท้ังปรับ 
 17.7 ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคล  ถ้าการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่ง
การหรือกระทำของกรรมการ  หรือผู้จัดการ  หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินงานของนิติบุคคลนั้น  หรือ
ในกรณีที่บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทำการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทำการจนเป็นเหตุให้   
นิติบุคคลนั้นกระทำความผิด  ผู้นั้นต้องได้รับโทษตามท่ีบัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย 
 ความผิดตามข้อ 17.1 , 17.2 , 17.3 และ 17.5 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมาย
มีอำนาจเปรียบเทียบกำหนดค่าปรับได้  และเมื่อผู้กระทำความผิดชำระเงินค่าปรับตามจำนวนที่ เปรียบเทียบ
ภายใน 30 วัน  ให้ถือว่าคดีเลิกกัน  ถ้าผู้กระทำผิดไม่ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ  หรือเม่ือยินยอมแล้วไม่ชำระเงิน
ค่าปรับภายในระยะเวลาที่กำหนด  ให้ดำเนินคดีต่อไป 
 เงินค่าปรับที่ได้จากการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้เกิดขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ นใดให้
ตกเป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
 

**********************************************  
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจำปี พ.ศ. 2567 

องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 
 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ 

๑ 
การเตรียมการ  
๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 2566 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม  2566 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ์ 

2567 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ
ล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 2566 

ขั้นตอนที่ 
๒ 

ดำเนินการจัดเก็บ  
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 2567  

      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความถูกต้อง     มกราคม – มีนาคม 2567 
      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมิน

ภาษี (ภ.ป.๓)        
มกราคม – เมษายน 2567 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 2567  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม 2567 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2567 
 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 2567 
 กรณีปกติ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม – พฤษภาคม 2567 
 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

ผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน – กันยายน 2567 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์- พฤษภาคม 2567 
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2567 
            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2567 
            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณติีดต้ังป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 

/ขั้นตอน... 
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ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 2567 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ชำระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 2567 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 2567 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน 

2567 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)  เพ่ือ

ดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กันยายน 2567 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 2567 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 2567 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 2567 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม – กันยายน 

2567 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
ตุลาคม 2567  

เป็นต้นไป 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ  
ภาษีป้าย 

************************************* 
 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีป้าย 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
 
ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีป้าย 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.1  
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีป้าย 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.1 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กำหนดเวลา 
8. ประสานงานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

/ภาษีป้าย... 
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ภาษีป้าย 

 
1. ป้ายท่ีต้องเสียภาษี 
 ป้ายที่ต้องเสียภาษีได้แก่ ป้ายที่แสดงชื่อ  ยี่ห้อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบ
กิจการอ่ืน ๆ  เพ่ือหารายได้  หรือโฆษณาการค้า  หรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้  ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุ
ใด ๆ ด้วยอักษร  ภาพ  หรือเครื่องหมายที่เขียน  แกะสลัก  จารึก  หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 หากในกรณีท่ีไม่มีผู้มายื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  หรือเจ้าหน้าที่ไม่สามารถติดต่อหรือหาตัวเจ้าของ
ป้ายได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้าย  แต่ถ้าหาตัวผู้ครอบครองป้ายไม่ได้  เจ้าของหรือผู้
ครอบครองที่ดินที่ติดตั้งป้ายจะต้องเป็นผู้เสียภาษีป้ายแทน  ตามลำดับที่กล่าวมา 
 
2. ป้ายท่ีไม่ต้องเสียภาษี 
 2.1 ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพ  และบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ 
 2.2 ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้า  หรือสิ่งหุ้มห่อ  หรือบรรจุสินค้า 
 2.3 ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 
 2.4 ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์ 
 2.5 ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้า  หรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่งเป็น
รโหฐาน  ทั้งนี้เพื่อหารายได้  และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตร  ที่กำหนดในกฎกระทรวง  แต่ไม่รวมถึง
ป้ายตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
 2.6 ป้ายของราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค  หรือราชการส่วนท้องถิ่น  ตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
 2.7 ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ 
 2.8 ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย  ธนาคารออมสิน  ธนาคารอาคารสงเคราะห์  ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
 2.9 ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  หรือสถานบันอุดมศึกษาเอกชน  ตาม
กฎหมายว ่าด ้วยสถานบันอุดมศึกษาเอกชนที ่แสดงไว ้  ณ  อาคารหร ือบร ิเวณโรงเร ียนเอกชน  หรือ
สถาบันอุดมศึกษานั้น 
 2.10 ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
 2.11 ป้ายของวัด  หรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่ศาสนาหรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 
 2.12 ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
 2.13 ป้ายที่กำหนดในกฎกระทรวง   
 
 
 
 
 

/ 3.กำหนด... 
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3. กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
 ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของ    
ทุกปี  ในกรณีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม  หรือติดตั้ง  หรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม  หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ภายใน 15 วันนับแต่วันติดตั้ง  หรือแสดงป้าย  หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไข  แล้วแต่กรณี 
 ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี  ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสีย
ภาษีป้ายตั้งแต่วันที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี  และให้คิดค่าภาษีป้ายเป็นรายงวด  งวดละ 3 เดือนของปี  
โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
 ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย  ให้ตัวแทนหรือผู้แทนในประเทศมีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย  ถ้าเจ้าของป้ายตาย  เป็นผู้ไม่อยู่  เป็นคนสาบสูญ  เป็นคนไร้ความสามารถ  หรือเป็น
คนเสมือนไร้ความสามารถ  ให้ผู้จัดการมรดก  ผู้ครอบครองทรัพย์มรดก  ไม่ว่าจะเป็นทายาท  หรือผู้อ่ืน  ผู้จัดการ
ทรัพย์สิน  ผู้อนุบาล  หรือผู้พิทักษ์แล้วแต่กรณี  มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย 
 
 
4. อัตราภาษีป้าย 
 

ประเภทป้าย 

อัตราภาษีป้าย (บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ลักษณะป้าย 

แบบเคลื่อนที่ /เปลี่ยน  
(ก) 

ลักษณะป้าย 
แบบคงท่ี (นิ่ง) 

(ข) 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 10 5 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือ
ปนกับภาพ และเครื่องหมายอื่น 

52 26 

3. ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมาย
ใด ๆ หรือไม่ และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมด
อยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 

52 50 

 
 
 การคำนวณภาษีป้าย  ให้คำนวณโดยนำพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย  เช่น  ป้ายที่ต้องเสียภาษีมีพ้ืนที่ 
10,000 ตารางเซนติเมตร  ถ้าเป็นป้ายประเภทที่ 2 (ข) คำนวณการเสียภาษี  ดังนี้  
   10,000 x 26  = 520 บาท 
                500 
  
 
 
 

/ เหตุใด... 
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 เหตุใดต้องเสียภาษีป้ายเพิ่ม   
  1. ป้ายใด  มีการติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิมที่ชำรุด  ซึ่งมีพ้ืนที่  ข้อความ  ภาพ  และ
เครื่องหมายอย่างเดียวกับป้ายเดิมท่ีได้เสียภาษีไว้แล้ว  เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิม 
  2. ป้ายใด  มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย  ข้อความ ภาพ  หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่
ได้เสียภาษีไปแล้ว  ป้ายที่เพ่ิมข้อความ  ชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่เพ่ิม  ป้ายที่ลดขนาดไม่ต้องคืนเงินภาษี
ในส่วนที่ลด  ถ้าเปลี่ยนขนาดต้องชำระใหม่ 
 
 ฐานภาษี และ อัตราภาษี 
  ฐานภาษี และ อัตราภาษี  คือเนื้อท่ีของป้าย  และประเภทของป้ายรวมกัน 
 
 ป้ายท่ีมีขอบเขต 
  ส่วนที่กว้างที่สุด  x  ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 
 
 ป้ายท่ีไม่มีขอบเขต  กำหนดให้การคำนวณพ้ืนที่ป้าย  ดังนี้ 
  ถือตัวอักษร  ภาพ  หรือเครื่องหมาย  ที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขต  เพื่อกำหนดส่วนที่กว้างที่สุดและ
ยาวที่สุด  แล้วคำนวณตามข้างต้น 
 
 
5. ขั้นตอนการยื่นแบบภาษีป้าย 
 อันดับแรก  ต้องมาขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย  หรือ ภ.ป.1 แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  ที่สำคัญ  
ต้องลงลายมือชื่อ  พร้อมวัน เดือน ปี ให้ชัดเจน  จะมากรอกข้อมูลที่กองคลัง  งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  หรือส่ง
ไปรษณีย์มาก็ได้  แล้วแต่ความสะดวก 
 เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีเข้ามายื่นแบบภาษีป้ายต่อเจ้าหน้าที่  เจ้าหน้าที่จะออกไปสำรวจเพื่อตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงว่า  ป้ายที่ติดตั้งอยู่นั้น  มีข้อความ  รูปภาพ  ขนาด  พื้นที่ป้ายตรงกับที่แจ้งยื่นแบบไว้หรือไม่  พร้อม
ถ่ายรูปไว้เป็นหลักฐานในการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 
 
 การชำระภาษีป้าย 
 ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งประเมินภาษี (ภ.ป.3) ให้ชำระเงินภายใน 15 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน  โดยชำระภาษีได้ที่กองคลัง  งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  อบต.สระแก้ว  การชำระภาษีป้ายจะกระทำ
โดยการส่งธนาณัติ  หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก็ได้  โดยส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนและให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าวเป็นวันชำระภาษีป้าย 
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6. เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบฯ 
 กรณีป้ายใหม่  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมสำเนาหลักฐานและลายมือชื่อรับรองข้อความ
ถูกต้อง  ได้แก่ 
 * ใบอนุญาตติดตั้งป้าย  
 * สำเนาทะเบียนบ้าน 
 * บัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษ ี
 * กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคล  ให้แนบหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  , ทะเบียนพาณิชย์  
และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01 , ภ.พ.09 , ภ.พ.20 
 * หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมอากรแสตมป์) 
 * หลักฐานอ่ืน ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่แนะนำ 
 
 กรณีป้ายเก่า  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)  พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย  
กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมยื่นแบบ ภ.ป.1 
  
 ในกรณีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม  หรือติดตั้ง  หรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม  หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย
ภายใน 15 วัน  นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไข  แล้วแต่กรณี 
 
7. เงินเพิ่ม 
 มาตรา 25 ให้ผู ้มีหน้าที ่เสียภาษีป้ายเสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตรา
ดังต่อไปนี้ 
 1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด  ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของจำนวนเงินที่ต้อง
เสียภาษีป้าย  เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้
ทราบถึงการละเว้นนั้นให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง  ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง  ให้เสีย
เงินเพิ่มร้อยละสิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม  เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ   
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
 3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้องเสีย
ภาษีป้าย  เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 ทั้งนี้ ไม่ให้นำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพ่ิมตามอนุมาตรานี้ด้วย   
 มาตรา 26 เงินเพ่ิมมาตรา 25 ให้ถือว่าเป็นภาษีป้าย 
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8. บทกำหนดโทษ 
 มาตรา 34 ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ  ให้ถ้อยคำเท็จ  ตอบคำถามด้วย
ถ้อยคำอันเป็นเท็จ  หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย  ต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปี  หรือปรับตั้งแต่ห้าพันบาทถึงห้าหมื่นบาท  หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 มาตรา 35  ผู ้ใดจงใจไม่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  ต้องระวางโทษปรับตั ้งแต่ห้าพันบาทถึง          
ห้าหมื่นบาท 
 มาตรา 35 ทวิ  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 7 วรรคสาม  ต้องระวางโทษปรับวันละหนึ่งร้อยบาทเรียง
รายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด 
 มาตรา 36 ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายตามมาตรา 16 หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้ายตามมาตรา 19 ตรี 
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่หนึ่งพันบาทถึงหนึ่งหมื่นบาท 
 มาตรา 37 ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา 27 (1)  หรือไม่ปฏิบัติตาม
คำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งตามมาตรา 27 (2)  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือน  หรือปรับตั้งแต่     
หนึ่งพันบาทถึงสองหมื่นบาท  หรือท้ังจำทั้งปรับ 
 มาตรา 38 ในกรณีมีผู้กระทำความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ถ้าผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่น
มอบหมายเห็นว่าเป็นความผิดที่มีโทษปรับสถานเดียวหรือมีโทษจำคุกหรือปรับและโทษจำคุกไม่เกินหกเดือน  ให้
ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจเปรียบเทียบสถานเดียวได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ในเขตกรุงเทพมหานคร  ให ้ผ ู ้ว ่าราชการกร ุงเทพมหานครหรือผ ู ้ซ ึ ่ งผ ู ้ว ่าราชการ
กรุงเทพมหานครมอบหมาย  เป็นผู้มีอำนาจเปรียบเทียบ 
  (2) ในเขตราชการส่วนท้องถิ่น  ยกเว้นกรุงเทพมหานคร  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหาร
ท้องถิ่นมอบหมายของแต่ละเขต  เป็นผู้มีอำนาจเปรียบเทียบ 
  เมื ่อผู ้ต ้องหาได้ชำระเงินค่าปรับตามที ่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน  นับแต่ว ันที ่มีการ
เปรียบเทียบ  ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
  ถ้าผู ้ต้องหาไม่ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ  หรือเมื ่อยินยอมแล้วไม่ชำระเงินค่าปรับภายใน
กำหนดเวลาดังกล่า  ให้ดำเนินคดีต่อไป 
 มาตรา 39 เงินค่าปรับตามพระราชบัญญัตินี้  ให้เป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นนั้น 
 มาตรา 39 ทวิ  ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดซึ่งต้องรับโทษตามพระราชบัญญัตินี้เป็นนิติบุคคล  กรรมการ
ผู้จัดการ  ผู้จัดการ  หรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้น  ต้องรับโทษตามที่บัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย  เว้นแต่
พิสูจน์ได้ว่าตนมิได้รู้เห็นหรือยินยอมในการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้น 
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ค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย 
 

 “มูลฝอยทั่วไป” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ  ถุงพลาสติก  ภาชนะ
ที่ใส่อาหาร เถ้า มูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือสิ่งอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์ หรือที่อ่ืน แต่ไมร่วมถึงมูล
ฝอยติดเชื้อ มูลฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน  และสิ่งของที่ไม่ใช้แล้ว  หรือของเสียทั้งหมดท่ีเกิดข้ึนจากการ
ประกอบกิจการโรงงาน  ของเสียจากวัตถุดิบ  ของเสียที่เกิดขึ้นในกระบวนการผลิต  ของเสียที่เป็นผลิตภัณฑ์เสื่อม
คุณภาพและของเสียอันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน 
 “มูลฝอยนำกลับมาใช้ใหม่” หมายความว่า มูลฝอยทั่วไปที่สามารถนำกลับมาใช้ใหม่หรือนำมาผลิตเป็น
ผลิตภัณฑ์ใหม่ได้ 
 “ มูลฝอยติดเชื้อ” หมายความว่า  มูลฝอยติดเชื้อตามกฎกระทรวงว่าด้วยการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ 
 “ มูลฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน”  หมายความว่า  มูลฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจาก
กิจกรรมต่าง ๆ  ในชุมชนที่เป็นวัตถุหรือปนเปื ้อนสารที ่มีคุณสมบัติเป็นสารพิษ  สารไวไฟ  สารออกซิไดซ์         
สารเปอร์ออกไซด์  สารระคายเคือง  สารกัดกร่อน  สารที่เกิดปฏิกิริยาได้ง่าย  สารที่เกิดระเบิดได้  สารที่ทำให้เกิด
การเปลี่ยนแปลงทางพันธุกรรม  สารหรือสิ่งอื่นใดที่อาจก่อหรือมีแนวโน้มที่จะทำให้เกิดอันตรายแก่บุคคล  สัตว์  
พืช  ทรัพย์สิน  หรือสิ่งแวดล้อม  แต่ไม่รวมถึงมูลฝอยทั่วไป  มูลฝอยติดเชื้อ  กากกัมมันตรังสี  และของเสีย
อันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน 
 “การจัดการมูลฝอยทั่วไป”  หมายความว่า  กระบวนการดำเนินการตั้งแต่การเก็บ  ขน  และกำจัดมูล
ฝอยทั่วไป 
 “น้ำชะมูลฝอย”  หมายความว่า  ของเหลวที่ไหลชะผ่านหรือของเหลวที่ออกมาจากมูลฝอยทั่วไป  ซึ่งอาจ
ประกอบด้วยสารละลายหรือสารแขวนลอยผสมอยู่ 
 “อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สำนักงาน หรือ 
สิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ 
 “อาคารอยู่อาศัยรวม”  หมายความว่า  อาคารหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของอาคารที่ใช้เป็นที่อยู่อาศัยสำหรบั
หลายครอบครัว  โดยแบ่งออกเป็นหน่วยแยกจากกันสำหรับแต่ละครอบครัว 
 “ผู้ก่อให้เกิดมูลฝอยทั่วไป”  หมายความว่า  ประชาชน  และเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารสถาน
ประกอบการ  สถานบริการ  โรงงานอุตสาหกรรม  ตลาด  หรือสถานที่ใด ๆ ที่เป็นแหล่งกำเนิดมูลฝอยทั่วไป 
 “ผู้ดำเนินการ”  หมายความว่า  ราชการส่วนท้องถิ่น  หรือหน่วยงานของรัฐ  หรือราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืน  
รวมทัง้องค์การบริหารส่วนจังหวัด  หรือเอกชนที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ดำเนินการเก็บ  ขน  และกำจัดมูลฝอย
ทั่วไปในเขตพ้ืนที่ของราชการส่วนท้องถิ่น  หรือทำร่วมกับราชการส่วนท้องถิ่น 
  
 หลักฐานในการยื่นขออนุญาตรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
  1. สำเนาทะเบียนบ้าน   จำนวน  1  ฉบับ 
  2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ 
 
 
 

/บัญชีอัตรา... 
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บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 
ท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

เรื่อง การจัดการมูลฝอย พ.ศ. ๒๕๖5 
 

ลำดับที่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย ตามมาตรา 20 (4) 
ก ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจำเดือนสำหรับอาคาร หรือเคหะ            
(1.๑.๑) วันหนึ่งไม่เกิน ๒๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๒) วันหนึ่งเกิน ๒๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๔๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๓) วันหนึ่งเกิน ๔๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๖๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๔) วันหนึ่งเกิน ๖๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๘๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๕) วันหนึ่งเกิน ๘๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๖) วันหนึ่งเกิน ๑๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๗) วันหนึ่งเกิน ๒๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๓๐๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๘) วันหนึ่งเกิน ๓๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ลิตร เดือนละ 
    (1.๑.๙) วันหนึ่งเกิน ๔๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๕๐๐ ลิตร เดือนละ 
ข ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจำเดือน ที่มีปริมาณมูลฝอย วันหนึ่งเกิน 
๕๐๐ ลิตรขึ้นไป 
    (1.๒.๑) วันหนึ่งไม่เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร เดือนละ 
    (1.๒.๒) วันหนึ่งเกิน ๑ ลกูบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนทุกๆ 
ลูกบาศก์หรือเศษของลูกบาศก์เมตร เดือนละ 
    ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราวครั้งหนึ่งๆ  
     - ปริมาณขยะไม่เกิน  500 ลิตร                      ครั้งละ 
     - ปริมาณขยะเกิน 500 ลิตร แต่ไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร  
                                                                  ครัง้ละ 

 
 

20 
            40 

60 
80 

           100 
200 
300 
400 
500 

 
 

1,500 
 

1,500 
 

           125 
 
            245 

 
 
 
 
  

 
  
  

 /แผนการ... 
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แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจำปี พ.ศ. 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

**************************** 
 

เดือน  ปี ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เป้าหมาย 
 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2566 
 

พฤศจิกายน 2566 
 

ธันวาคม 2566 
มกราคม 2567 

ธันวาคม 2565 - กุมภาพันธ์ 2567 
มกราคม 2567 

กุมภาพันธ์ 2567 
 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 2567 
 
 

ภายในเดือนเมษายน 2567 
พฤษภาคม - กันยายน 2567 

ขั้นตอนที่ 1 (การเตรียมการ) 
- สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
- จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 
- ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข 
- กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคาตามอัตราที่จัดเก็บ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 
- แจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6 , 7 , 8 ) 
- รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ 
 
ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ 
- รับชำระภาษี 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด 
 

รายได้เพ่ิมข้ึน 
ร้อยละ 3 

/ขั้นตอน... 
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เดือน  ปี ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เป้าหมาย 
 
 

ภายในเดือนเมษายน 2567 
 
 

พฤษภาคม - กันยายน 2567 
 
 
 
 
 
 
 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 2567 
กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 2567 
มีนาคม - กรกฎาคม 2567 
มีนาคม - กันยายน 2567 

 
 

พฤษภาคม 2567 
 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ (ต่อ) 
กรณีปกติ 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภายในเวลาที่กำหนด) 
 
กรณีพิเศษ 
ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด  (เกิน15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
ชำระภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน) 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 
ผู้ประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี 
- รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
- ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงและออกตรวจสอบ  
- ชี้ขาดและแจ้งผลการอุทธรณ์ให้ผู้ร้องทราบ 
- รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิม 
ขั้นตอนที่ 3 (ประเมินภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บ) 
ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี  ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

รายได้
เพ่ิมข้ึน 

ร้อยละ 3 

/ขั้นตอน... 
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เดือน  ปี ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เป้าหมาย 
 
 

พฤษภาคม 2567 
พฤษภาคม - มิถุนายน 2567 

 
 
 

มิถุนายน 2567 
ก่อน มกราคม 2568 

 

ขั้นตอนที่ 3 (ประเมินภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บ) 
ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี  ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน 
- รับชำระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด 
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
แจ้งระงับการจดทะเบียนโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองในที่ดิน  สิ่งปลูกสร้าง ไปยังสำนักงานที่ดินจังหวัด 
รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนการ... 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 

**********************************  
 

ลำ
ดับ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมาย
เหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  

1 
สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

             

2 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง              

3 
ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 

             

4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข              

5 
กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคาตาม
อัตราที่จัดเก็บ 

             

6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี              

7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง              

8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)              

9 แจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6 , 7 , 8 )              

10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ              

11 รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง              

12 รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด              

/13.รับชำระ... 
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ลำ
ดับ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมาย
เหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  

13 รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด              

14 

ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด  (เกิน15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 
 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1  
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

             

15 

ชำระภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน) 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

             

16 

ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 

             

17 
ผู้ประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี 
- รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 

             

18 ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงและออกตรวจสอบ              

19 ชี้ขาดและแจ้งผลการอุทธรณ์ให้ผู้ร้องทราบ              

20 รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิม              

/21.ประเมิน... 
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ลำ
ดับ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมาย
เหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  

21 

(ประเมินภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บ) 
ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี  ให้มีหนังสือ
แจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

             

22 สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน              

23 
รับชำระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  (มีเบี้ยปรับและ
เงินเพ่ิม) 

             

24 มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด              

25 ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี              

26 
แจ้งระงับการจดทะเบียนโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองในที่ดิน  
สิ่งปลูกสร้าง ไปยังสำนักงานที่ดินจังหวัด 

             

27 
รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ 
ประจำจังหวัดทราบ 

            ม.ค.
67 

 
 
 
 
 
 

/แผนการ... 
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจำปี 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

******************************  
เดือน  / ปี ภาษีป้าย เป้าหมาย 

ตุลาคม 2566 
พฤศจิกายน 2566 

ธันวาคม 2566 
มกราคม 2567 

ภายในเดือน มีนาคม 2567 
 

พฤษภาคม 2567 
มิถุนายน 2567 
กรกฎาคม 2567 
สิงหาคม 2567 
กันยายน 2567 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินให้ทราบล่วงหน้า 
- รับแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา) 
- ตรวจสอบบัญชีผู้ชำระภาษี 
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ไม่ชำระภาษีครั้งที่ 1 (ระบุชำระภาษีและเงินเพ่ิม มาตรา 25) 
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ไม่ชำระภาษีครั้งที่ 2 (ระบุชำระภาษีและเงินเพ่ิม มาตรา 25) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
- ตรวจสอบบัญชีผู้ชำระภาษี 
- รายงานปิดงบประจำปี 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รายได้เพ่ิมข้ึน 
ร้อยละ 3 

 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจำปี 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

******************************  
 

ลำ
ดับ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมาย
เหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  

1 สำรวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ               

2 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี              

3  สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ              

4 
จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายให้ทราบล่วงหน้า 

             

5 รับแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)               

6 ประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)              

7 รับชำระภาษี  (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน)              

8 สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน              

9 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2ครั้ง)              

10 รับชำระภาษีกรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)              

11 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี              

12 รายงานปิดงบ              

 
 

/แผนการ... 



-40- 
 

แผนการจัดเก็บค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย  ประจำปี 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

******************************   
 

เดือน  / ปี ค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย   เป้าหมาย 
ตุลาคม 2566 

 
 
 

ตุลาคม 2565 - กันยายน 2567 
สิงหาคม 2567 
กันยายน 2567 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ต้องเสียค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย  และจำทำ
แผนการปฏิบัติงาน 
- ดำเนินการสำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย   
- รับชำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย   
- ตรวจสอบบัญชีผู้ชำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย   
- รายงานปิดงบประจำปี 
 
 

 
รายได้เพ่ิมข้ึน 

ร้อยละ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย  ประจำปี 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

******************************  
 

ลำ
ดับ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมาย
เหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.  

1 คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย                

2 ดำเนินการสำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ              

3 
ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะ
มูลฝอย   

             

4 รับชำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย                

5 
สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอยและ
เร่งรัดจัดเก็บให้เป็นปัจจุบัน 

             

6 
สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอยเพื่อตั้ง
ลูกหนี้ (ก.ค.3) เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

             

7 รายงานปิดงบ              
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